
UZMAN TABİP 

 

GENEL NİTELİKLER  

• Dahiliye uzmanı, tercihen Nefrolog 

• Gerekli durumlarda diyaliz merkezinde seans alabilecek 

• Ev hemodiyalizi konularında çalışacak 

• Tercihen Kalite Yönetim Sistemleri ve ISO konularında bilgili ve deneyimli 

• Prezantabl, ikna kabiliyeti yüksek, ekip çalışmasına yatkın 

• Diyaliz Sertifikasına sahip  

 

ANA YETKİ ve SORUMLULUKLAR   

• Diyaliz merkezinde tedavi gören bütün hastaların periyodik olarak (en az ayda bir kez) muayene edilerek 

değerlendirilmesi, klinik ve laboratuvar sonuçlarının değerlendirilmesi, her türlü ilaç ve diyaliz tedavisinin 

düzenlenmesi 

• Hasta tedavilerinin ve reçetelerinin düzenlenmesi, yapılan değişikliklerin izlenmesi  

• Tıbbi uygulamalar ile ilgili gerektiğinde Sertifikalı Tabibin yönlendirilmesi 

 

SERTİFİKALI TABİP 

 

GENEL NİTELİKLER  

• Diyaliz Sertifikasına sahip  

• Tercihen Kalite Yönetim Sistemleri ve ISO konularında bilgili ve deneyimli 

• MS Office uygulamalarına hâkim 

• Prezantabl, ikna kabiliyeti yüksek, ekip çalışmasına yatkın 

ANA YETKİ ve SORUMLULUKLAR   

• Uzman Tabip tarafından belirlenen protokollere göre diyaliz reçetelerinin düzenlenmesi, güncellenmesi, 

Diyaliz Yönetmeliği ve FME kurallarına göre diyaliz tedavilerinin takibi, ilaç reçetelerin yazılması 

• Seans vizite, anamnez ve fiziki muayene notları da dahil olmak üzere bütün tıbbi verilerin basılı 

dokümanlar, veri sistemi ve diğer elektronik ortamlarda kayıt altına alınması, gerekli güncellemelerin 

yapılması 

• Veri sistem sorumluluğunun yürütülmesi ve veri raporlarının düzenli olarak (aylık, üç aylık, yıllık) 

değerlendirilmesi,  

• Tıbbi aksi olaylar, ilaç ve malzeme kaynaklı yan etkilerin değerlendirilmesi ve ilgili kayıtların ülke mevzuatı 

ve FME talimatlarına göre tutulması, geri bildirimlerinin yapılması. 

• Kliniğin aylık medikal değerlendirmelerinin yapılması 



 

PRATİSYEN HEKİM 

 

GENEL NİTELİKLER & ANA YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

 

• Diyaliz Sertifikası kursuna gitmeye istekli 

• Tercihen Kalite Yönetim Sistemleri ve ISO konularında bilgili ve deneyimli 

• MS Office uygulamalarına hâkim 

• Prezantabl, ikna kabiliyeti yüksek, ekip çalışmasına yatkın 

• Erkek adaylarda askerlik görevini tamamlamış 

 

HEMŞİRE/DİYALİZ TEKNİKERİ 

 

GENEL NİTELİKLER 

• Üniversitelerin hemşirelik veya diyaliz teknikerliği bölümlerinden mezun 

• Tercihen Hemodiyaliz Sertifikasına sahip veya hemodiyaliz konusunda deneyimli 

• Erkek adaylar için askerlik hizmetini tamamlamış 

 

ANA YETKİ ve SORUMLULUKLAR   

• Diyaliz işleminin gerçekleştirilmesi 

• Diyaliz tedavisine yönelik seans, sarf ve ilgili ek tıbbi kayıtların günlük olarak tutulması 

• Diyaliz makinalarının temizlik ve dezenfeksiyonun yapılması 

• Diyaliz sarf malzemesi ve ilaçların talebinin yapılması ve kaydedilmesi 

• Hasta ihtiyaçlarının karşılanması ve hasta konforunun sağlanması  

• Diyaliz Yönetmeliği’nde yer alan görev ve sorumluluklar temel olmak üzere Şirketin diyaliz tedavisine 

yönelik prosedür ve talimatlarının yerine getirilmesi 

 

İDARİ VE MALİ İŞLER UZMANI 

 

GENEL NİTELİKLER 

 

• Üniversitelerin tercihen 4 yıllık İİBF veya MYO’ların işletmecilik, bankacılık vb.  bölümlerinden mezun, 

• Muhasebe ve ofis idaresi konularında en az 1- 2 yıl deneyimli, tercihen Medula Sistemi hakkında bilgi 

sahibi 

• MS Office uygulamalarını etkin kullanabilen, 

•  İletişim becerileri gelişmiş, ekip çalışmasına yatkın, 



• Tercihen hastanecilik ve sağlık sektöründe çalışmış olmak,  

• İletişim becerileri gelişmiş, ekip çalışmasına yatkın, 

• Erkek adaylarda askerlik görevini tamamlamış olan, 

 

ANA YETKİ ve SORUMLULUKLAR   

• Alacakların takibi ve tahsilat işlemlerinin yapılması 

• Hasta sevk, kabul ve müstahaklık işlemlerinin kontrolü  

• İş avansı ve personel maaş avansı taleplerinin yapılması, yapılan harcamaların sistem girişlerinin yapılması, 

evrakların Genel Merkez Muhasebe Departmanı’na iletilmesi 

• Fatura icmal listelerinin hazırlanması, SGK ve ilgili kurumlara fatura kesilmesi ve ekindeki belgelerin 

hazırlanması ve kontrolü, kurumlara teslimi, arşivlenmesi ve suretlerinin Genel Merkeze iletilmesi  

• Kasa limitleri dahilinde lokal satın alma işlerinin yapılması 

• Kurumlarda ve bankalarda iş takibi- Başvuruların yapılması, gerekli evrakların hazırlanması, teslimi ve 

takibi, işin sonuçlandırılması 

• Yönetmelik ve sözleşmelere uygun olarak ruhsat dosyasının takibi, güncellenmesi ve ilgili kurum 

bildirimlerinin yapılması 

 

KLİNİK TEKNİSYENİ 

 

GENEL NİTELİKLER 

• Endüstri Meslek Lisesi veya Meslek Yüksekokulu; Biyomedikal, Elektrik, Elektronik, bölümlerinden 
mezun, 

• Diyaliz klinikleri, sağlık kuruluşları veya otel, bina, alışveriş merkezleri gibi kurumların teknik 
birimlerinde en az 1 yıl çalışmış olan, 

• Tercihen diyaliz makinaları, su arıtma sistemi, ısıtma ve soğutma sistemleri, jeneratör, hijyen, kalite 
yönetimi gibi konularında hizmet içi eğitim veya sertifikası olan, 

• İletişim, planlama ve organizasyon becerilerine sahip, ekip çalışmasına yatkın, 

• Erkek adaylarda askerlik görevini tamamlamış olan, 

• Tercihen ehliyeti olan 

 

ANA YETKİ ve SORUMLULUKLAR   

• Klinikte bulunan tüm Fresenius ve Non-Fresenius diğer medikal cihazlar ile non-medikal sistemler olan 

ısıtma ve soğutma sistemleri, jeneratör, etüv, asansör vs gibi cihazların Kullanım Kılavuzunda belirtilen 

periyotta güvenlik kontrollerinin ve bakımlarının planlanması yaptırtılması, ilgili standarda göre kontrol 

edilmesi ve raporlanması. 

• Tüm cihazlar için arıza, bakım, onarım, modifikasyon vs. türü her servis işlemi için Yetkili Teknik servisin ilgili 

servis formlarını doldurmasını sağlayarak bir nüshasının ilgili cihazın dosyasında muhafaza etmek. 

• Bağlı olduğu teknik birim tarafından belirlenen periyodik raporlamaları zamanında gerçekleştirmek. 



• Klinik envanterinde olan su sistemi, diyaliz makinaları, ısıtma ve soğutma sistemleri, jeneratör, etüv, 

asansör, acil müdahale cihazları, yangın güvenlik sistemleri vs. demirbaş kayıtlarının takibi, ilgili birimlere 

raporlanması. Envanter yönetimi ile ilgili yazılımların kullanılması. 

• Tüm cihazların servis işlemlerinin gerçekleştirilmesi için gerekli çağrı ve takip kayıtlarının yapılması, 

 

DEPO SORUMLUSU 

 

GENEL NİTELİKLER 

• Tercihen en az lise ve dengi okul mezunu 

• Erkek adaylar için askerlik hizmetini tamamlamış 

• Bilgisayar kullanımında yetkin 

• Mağazacılık ve perakende stok ve depolama süreçleri konusunda tercihen deneyimli 

 

ANA YETKİ & SORUMLULUKLAR    

• Depoya tedarikçilerden malzeme kabulünün yapılması, yerleştirilmesi ve depo düzeninin sağlanması 

• Malzemelerin sınıflandırılması ve irsaliyeye göre kontrolü 

• Mal kabulü ve stok kontrolü  

• Diyaliz ve sarf malzeme taleplerinin karşılanması  

• Depodaki tüm malzeme giriş-çıkışlarının günlük olarak ve malzeme taleplerinin aylık olarak stok kontrol 

programına girilmesi 

• Stok sayımı ve ay sonu gerçekleşen seans sayısına göre mutabakat yapılması 

• Deponun, depolamaya uygun fiziksel şartlarının kontrolü (nem, ısı vb.) 

 

 

ŞOFÖR 

 

GENEL NİTELİKLER 

 

• B sınıfı sürücü belgesine sahip, 

• Psikoteknik ve SRC belgesine sahip, 

• Tercihen İlkyardım sertifikası olan, 

• Ekip çalışmasına yatkın, 

• Esnek çalışma saatleri ile çalışabilecek, 

 



ANA YETKİ ve SORUMLULUKLAR   

• Hasta taşıma işlerinin güzergâh planı kullanılarak gerçekleştirilmesi ve çalışma planına uyulması 

• Sorumlu olduğu aracın bakım ve onarımlarının yaptırılmasının takibi 

• Aracın vergi, sigorta ve trafik muayenesi işlemlerinin takibi  

• Aracın güvenli, kurallara uygun bir şekilde çalışmasının temini ve temizliğinin sağlanması 

• Hastaların araca binmesi, araçtan inmesi ve taşınması konularında yardımcı olunması 

• Hijyen, kılık-kıyafet ve dış görünüşe gereken özenin gösterilmesi 

 

YARDIMCI PERSONEL 

 

ANA YETKİ & SORUMLULUKLAR  

• Hijyen planına göre seans salonlarının temizliği ve hazırlıkların yapılması 

• Diyaliz Merkezi’nin temizlik ve düzeninin sağlanması 

• Hastaların merkez içinde taşınması ve merkez dışında taşınmasına yardımcı olunması 

• Seans esnasında hastaların ihtiyaçlarına yardımcı olunması  

• Depo ve seans salonları arasında malzeme taşınması 

• Tüm atıkların uygun şekilde toplanarak, gerekli yerlere taşınması 

• Hasta ve personel yemek/ikramlarının hazırlanması ve sunulması 

• Gerektiği hallerde seans sırasında hemşirelere destek verilmesi 

 

MUTFAK SORUMLUSU 

ANA YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

• Yemek ve ikramların hazırlanması ve servis edilmesi 

• Bulaşıkların yıkanması  

• Günlük gıda ve sarf malzemelerinin listesinin hazırlanması 

• Mutfak ve ekipmanlarının hijyenik temizliğinin yapılması 

• Görevlendirilmesi durumunda mutfak alışverişinin yapılması 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


